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IDENTIFICAR vagas SOLICITAR aumento
de vagas pactuadas

AJUSTAR a oferta
conforme Portaria

LANÇAR vagas
extras no mesmo ID

COMUNICAR as IES
por e-mail

ENCAMINHAR IES
interessada

RECEBERA a
comunicação por

e-mail

COMUNICAR
interesse por e-mail

Confecção e avaliação
documental

Necessidade de
aumentar vagas

Encerrar demanda

SIGECAP

AMPLIAÇÃO DE VAGAS PACTUADAS

Autor:

Versão:

Descrição:

17095190

1.0

Há interesse na
ampliação de

vagas

Não há interesse na
ampliação de vagas
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Descrição
Este processo visa padronizar a ampliação do quantitativo de vagas ofertadas no mesmo cenário, 
dias e turnos pactuados conforme termo de pactuação aprovado. 

Versão: 

1.0

Autor: 

17095190
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OFERTAR no fluxo
anual de vagas

OFERTAR vagas novas
no semestre,

preenchendo o
formulário

ENVIAR processo
ao NEPS da SRS ou

URD

ANALISAR a oferta
ENVIAR à GIES para

análise final ATUALIZAR drive LANÇAR novas
vagas no sistema

Corrigir a oferta,
conforme análise

do NEPS

Analisar
justificativa do

cenário junto ao
NEPS

DAR ampla
divulgação às IES
conveniadas por

e-mail

COMUNICAR aos
NEPS, via e-mail
sobre as vagas

pactuadas

PACTUAR novas
vagas

MONITORAR os e-mails
recebidos da GIES

Vagas lançadas

SIGECAP

Elaborar
justificativa

robusta

Reunião agendada
em momento

oportuno definido
pela GIES

CRIAÇÃO DE VAGAS NOVAS PÓS-PACTUAÇÃO
PRIMÁRIA

Autor:

Versão:

Descrição:

17095190

1.0

vaga confirmada

vaga não confirmada
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Descrição
Este processo visa padronizar a criação de vagas que surgem após a pactuação das vagas 
primárias.

Versão: 

1.0

Autor: 

17095190
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PREENCHER o
formulário

compartilhado
ACOMPANHAR
vagas devolvidas

MANIFESTAR
interesse

ACOMPANHAR as
vagas devolvidas

REALIZAR
PACTUAÇÃO COM A

IES

ANALISAR A
existência de

Termos de
pactuação e

planilhas

CANCELAR o Termo
de Pactuação e

apagar ID
lançamento de

vagas

LANÇAR as vagas
repactuadas

MANTER o Termo
de Pactuação

MONITORAR o
processo e
identificar o

cumprimentos dos
prazos

COMUNICAR a GIES
para cancelar

planilhas

Planilha de vagas
devolvidas

Drive online

SIGECAP
SIGECAP

SIGECAP

Via e-mail ao NEPS

DEVOLUÇÃO E REPACTUAÇÃO DE VAGAS
PACTUADAS

Autor:

Versão:

Descrição:

17095190

1.0

30 dias antes da data
de início das

atividades práticas
curriculares

Há interesse na
vaga

Não há
interesse na

vaga

Há planilhas de grupo do
passado

Não há planilhas
de grupo

Há planilhas pro
futuro
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Descrição
Este processo visa padronizar o processo de devolução e repactuação de vagas no âmbito da 
FEPECS.

Versão: 

1.0

Autor: 

17095190
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BUSCAR vagas
junto à SES

AGENDAR reunião
de pactuação de
vagas e enviar

cronograma

COMPILAR as vagas
por curso

RESERVAR vagas à
ESCS/ ESPDF

REANALISAR E
VALIDAR as vagas
da ESCS e ESPDF

PUBLICIZAR vagas
às IES conveniadas

REALIZAR reunião
de pactuação

COMUNICAR vagas
aos NEPS e SRS

BUSCAR cenários
não ofertados

SOLICITAR
preenchimento de
ofertas nos cenários

CONFIRMAR o
recebimento de
cronograma de

pactuação
ACOMPANHAR a
publicação das

vagas

PARTICIPAR da
reunião anual de

pactuação de vagas

JUSTIFICAR

OFERTAR cenários

ENVIAR formulário
ou justificativas

LANÇAR as vagas
pactuadas de cada

IES

PREENCHER as
vagas ofertadas no

drive

CONSOLIDAR as
vagas dos cenários

por curso

ENCAMINHAR o
levantamento de
vagas anual aos

cenários

Agosto de
cada ano

SIGECAPSEI

PACTUAÇÃO DE VAGAS DE ATIVIDADES
PRÁTICAS CURRICULARES

Autor:

Versão:

Descrição:

17095190

1.0

Vagas
suficientes

Vagas insuficientes
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Descrição
Este processo visa padronizar as atividades do processo de pactuação de vagas de atividades 
práticas curriculares.

Versão: 

1.0

Autor: 

17095190


