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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO DA ESCOLA DE SAUDE PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL

CAPITULO |
DA INSTITUICAO

Art. 1° O presente Regimento Interno regula as atividades e atribuicbes do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Coepe), que foi instituido por meio
da Ordem de Servigo n°® 77, de 26 de julho de 2024, publicada no DODF n° 143
de 29 de julho de 2024, pagina 8.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 2° O Coepe € o 6rgao deliberativo e normativo da Escola de Saude Publica
(ESP/DF) e constitui o nivel maximo de avaliacdo técnica e académica para

aprovacao de documentos normativos, programas e cursos da ESP/DF.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Ao Coepe compete:

| - formular as politicas de atuacdo da ESP/DF;

Il - propor a Fundacao de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude (Fepecs),
mantenedora da ESP/DF, sua programacao anual de trabalho com a respectiva
proposta orcamentaria e o plano de aplicacdo de recursos;

[l - propor a criacao, transformacao e extingéo de cursos;

IV — propor alteragdo no numero de vagas dos cursos técnicos, pés-técnicos, e
de pos-graduacéo lato e stricto sensu;

V - deliberar sobre a forma e os processos de ingresso de candidatos aos
cursos técnicos, pos-técnicos e de pos-graduacéao lato e stricto sensu;

VI - fixar normas complementares as do Regimento Interno da ESP/DF sobre
processo seletivo, curriculos e programas, matricula, transferéncia, avaliacdo

do rendimento escolar, revalidacdo de diplomas estrangeiros, aproveitamento



de estudos, regime de pesquisa e extensdo, além de outras que se incluam no
ambito de sua competéncia;

VII - aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

VIII - aprovar os Projeto Pedagogico dos Cursos da ESP/DF, bem como suas
alteracoes;

IX - aprovar os Regimentos Internos dos Cursos da ESP/DF, bem como suas
alteracgoes;

X - decidir sobre propostas, indicacbes ou representacdes de interesse da
ESP/DF em assunto de sua esfera de acao;

XI - exercer atividades de fiscalizagcdo e adotar ou propor, conforme 0 caso,
medidas de natureza preventiva, corretiva ou repressiva que estejam no ambito
de suas atribuicoes;

XIl — deliberar sobre a Comissédo Prépria de Avaliacdo (CPA) e apreciar os
relatérios de avaliacao institucional,

Xl - aprovar o relatorio anual da Direcdo-Geral da ESP/DF,;

XIV - estabelecer diretrizes, prioridades, métodos e estratégias de atuacao e
desenvolvimento da ESP/DF;

XV - criar e regulamentar a concessdo de titulos honorificos, prémios e
distingbes como recompensa e estimulo as atividades académicas e
administrativas;

XVI - estabelecer as normas disciplinares para a comunidade académica;

XVII - deliberar sobre matéria de sua esfera de competéncia ndo prevista
neste Regimento, ou no Regimento Interno da ESP/DF,;

XVIII - aprovar e propor alteragdes no presente Regimento.

Art. 4° Cabe ao Coepe a deciséao final sobre os casos omissos relacionados ao
arcabouco pedagogico envolvendo os normativos, programas e cursos que

viabilizem as atividades de educacéo, pesquisa e extensédo da ESP/DF.



CAPITULO \"
DA COMPOSICAO

Art. 5° O Coepe é composto pelos seguintes membros:

| — Diretoria-Geral da ESP/DF, seu Presidente nato;

Il — Coordenador de Ensino-Servico e Educacéo na Saude;

[Il - Coordenador de Cursos de Pds-Graduagéo stricto sensu;

IV - Coordenador de Pés-Graduacéo lato sensu e Extensao;

V - Coordenador de Pesquisa e Comunicacao Cientifica;

VI - Coordenador de Ensino Técnico;

VII - Chefe da assessoria de educacao a distancia;

VIII - Chefe da Secretaria Académica,

IX - Geréncia de Cursos de Mestrado e Doutorado;

X - Geréncia de Residéncia, Especializacao e Extensao;

XI - Geréncia de Pesquisa;

Xl - Geréncia de Ensino Técnico;

XIll - Geréncia de A¢bes Estratégicas de Educacédo na Saude;

XIV - Geréncia de Integracdo Ensino-Servico;

XV - um representante do corpo docente dos programas de pos-graduacao
stricto sensu;

XVI - um representante do corpo discente da pés-graduacao stricto sensu;

XVII - um representante do corpo docente dos programas de pds-graduacao
lato sensu;

XVIII - um representante do corpo discente da pos-graduacao lato sensu;

XIX - um representante do corpo docente do ensino técnico;

XX - um representante do corpo discente do ensino técnico;

XXI — um representante da Diretoria Executiva da FEPECS.

8§ 1° Os membros mencionados nos incisos de | a XIV tém mandatos
coincidentes com o exercicio de seus respectivos cargos.

§ 2° Os membros representantes mencionados nos incisos XV a XX sao
indicados pelos seus pares, com mandato de um ano, sendo permitida uma

Unica reconducédo consecutiva.



8§ 3° Nas suas faltas e nos seus impedimentos, cada membro do Coepe sera
substituido pelo suplente oficial do cargo.

8 4° Em caso de afastamento temporario ou definitivo de um dos membros
titulares, o suplente assumira até a indicacao de outro titular.

8 5° Devera ser realizada a substituicho do membro em caso de duas
auséncias do titular e suplente concomitantemente.

8 6° Os discentes e docentes também deveréo ter seus suplentes.

Art. 6° Sao atribuicdes dos membros do Coepe:

| - zelar pelo pleno e total desenvolvimento das atribui¢des do Coepe;

Il - estudar e relatar matérias que Ihes forem distribuidas, podendo valer-se de
assessoramento técnico e administrativo;

[l - apreciar e deliberar sobre matérias submetidas ao Conselho;

IV - apresentar proposicdes sobre assuntos de interesse da ESP/DF;

V - requerer apreciacdo e deliberacdo sobre matéria em regime de urgéncia;

VII - participar das reunides, sendo assiduo;

VIII - desempenhar outras atividades necessarias ao cumprimento do seu papel

e ao funcionamento do Coepe.

CAPITULO V )
DA ORGANIZACAO

Art. 7° O Coepe € organizado em:
| — Presidéncia;

Il — Plenério;

[l — Camaras Técnicas;

IV — Secretaria Executiva.

Secéo |
Da Presidéncia

Art. 8° A Presidéncia do Coepe sera exercida pelo Diretor-Geral da ESP/DF.



Art. 9° S&o atribuicdes do Presidente do Coepe:

| - convocar as reunides ordinarias de acordo com o cronograma anual,
estabelecido em comum acordo com 0s demais membro;

Il - convocar as reunides extraordinarias de acordo com o disposto neste
regimento;

[ll - coordenar as Plenarias;

IV — publicar no site da ESP/DF, para efeito de divulgacdo das Analises,
Resolucdes, Recomendacdes e Deliberacdes emanadas do Plenario.
Paragrafo unico. O Presidente sera substituido, em caso de auséncia, pelo

Coordenador da Coordenacédo de Pds-Graduacao lato Sensu e Extenséao.

Art. 10. Cabe ao Presidente a prerrogativa de deliberar em casos de extrema
urgéncia ad referendum do Plenario, mediante prévia consulta aos demais
membros do Coepe efetuado por meio eletrdnico, submetendo o seu ato a

ratificag@o na reunido subsequente.

Secéo Il
Do Plenéario

Art. 11. O Plenario é o férum de deliberacdo do Coepe e se reunira ordinaria e
extraordinariamente, de acordo com o estabelecido neste Regimento.
8 1° A sessdo plenéria sera conduzida pelo Diretor-Geral da ESP/DF.
§ 2° A Secretaria Executiva fard o acompanhamento da presenca dos membros
nas reunidbes plenarias e ao constatar 02 (duas) faltas consecutivas
injustificadas do membro e de seu suplente deverd comunicar a Presidéncia

para substituicdo do membro.

Art. 12. O Plenério do Coepe sera composto pela totalidade dos seus membros

de acordo com o Art. 4° deste Regimento.

Art. 13. As sessdes plenérias terdo inicio com a presenca de quérum minimo

de cinquenta por cento mais um de seus membros.



Art. 14. As matérias apresentadas serdo aprovadas a partir de votacdo com

maioria simples dos membros do plenario.

Secéo Il
Das Camaras Técnicas

Art. 15. A critério do Coepe podem ser criadas Camaras Técnicas tematicas
permanentes ou transitérias, com a finalidade de efetuar estudos técnicos
sobre politicas e programas de interesse da ESP/DF.

Paragrafo danico. Em funcdo das suas finalidades, as Camaras Técnicas
atenderdo exclusivamente o Plenario do Coepe, que poderd encomendar
planos de trabalho e produtos e que poderd delegar-lhes a faculdade para
trabalhar com outras entidades.

Art. 16. As Camaras Técnicas serdo constituidas pelos integrantes do Coepe e
deverdo contar com no maximo 5 (cinco) membros do Conselho.
Paragrafo Unico. As Camaras Técnicas terdo um Coordenador designado pelo

Plenario da Colegiado.

Art. 17. A constituicdo e funcionamento de cada Céamara Técnica serédo
estabelecidos em deliberacdo especifica e deverdo ser embasados na
explicitacdo de suas finalidades, objetivos, produtos, prazos e demais aspectos
gue identifiguem claramente a sua natureza.

Paragrafo unico. Os locais e horarios de reunido das Camaras Técnicas seréo

escolhidos segundo critérios de praticidade.

Art. 18. Sao atribuigcbes dos coordenadores das Camaras Técnicas:

| - promover as condi¢cdes necessarias para que a Camara Técnica atinja a sua
finalidade, incluindo a articulagdo com os 6Orgaos e entidades geradores de
estudos, propostas, normas e tecnologias;

Il — designar secretario ad hoc para cada reunio;

Il - apresentar relatério conclusivo sobre matéria submetida a estudo do

Plenario;



IV - assinar as atas das reunides e as recomendacdes elaboradas pela Camara

Técnica;

Art. 19. Sao atribuicbes dos membros das Camaras Técnicas:

| - realizar estudos, apresentar proposicoes, apreciar e relatar as matérias que
lhes forem distribuidas;

Il - requerer esclarecimentos que lhes forem Uteis para melhor apreciacdo da

matéria.

Secéao IV
Da Secretaria Executiva

Art. 20. A Secretaria Executiva do Coepe sera vinculada a Diretoria-Geral da
ESP/DF e fornecerA o apoio administrativo e logistico para o seu

funcionamento.

Art. 21. Sao atribuicbes da Secretaria Executiva do Coepe:

| - elaborar, formatar e tramitar documentos contendo analises,recomendacdes,
atas e deliberacdes do Coepe;

Il - receber o relatério conclusivo das Camaras Técnicas, providenciando a
divulgacdo desses documentos para ciéncia dos membros do Plenario do
Coepe;

Il - enviar a convocacao das reunides do Coepe, contendo a pauta e 0s
documentos pertinentes;

IV - enviar a convocacao das reunides da Camaras Técnicas, contendo a pauta
da Ordem do Dia e os documentos pertinentes;

V — publicar as resolucdes e no site da ESP/DF;

VI —monitorar a participacdo dos membros nas reunides do Colegiado e
Céamaras Técnicas;

VII - assessorar o Presidente do Coepe no ambito de suas competéncias.



CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 22. O Coepe reunir-se-a de forma presencial ou remota:

| - em sessdo ordindria, uma vez a cada més, conforme cronograma pré-
estabelecido;

Il - em sesséo extraordinaria, sempre que necessaria, por convocacao de seu
Presidente ou a requerimento de seus membros.

8§ 1° As convocacdes para reunides do Coepe far-se-do por meio eletrénico,
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, enderecadas aos
seus componentes com informacéo sobre a pauta do dia.

8§ 2° A antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas podera ser abreviada e
dispensada a indicacdo de pauta, em situacdes excepcionais, por definicdo da
presidéncia.

8 3° Terdo direito a voto todos os membros, sendo vedado o voto por
procuracédo, cabendo ao Presidente o voto de desempate.

8 4° Sempre que julgar conveniente o Presidente podera solicitar participacéo,
em reunibes, de pessoas nao pertencentes ao Coepe para discussdes
especificas e técnicas, porém sem direito a voto.

8 5° As reunides plenéarias do Coepe dardo inicio com a presenca da maioria
simples de seus membros e suas decisdes serdo tomadas também por maioria

simples.

Art. 23. Os documentos a serem analisados pelo Coepe e constantes da pauta
deverdo ser encaminhados a Secretaria Executiva até 07 (sete) dias antes das
reunibes, pelo Sistema Eletronico de Informac¢des (SEI), acompanhado de
memorando com justificativa da proposicgéo.

Paragrafo unico. Em casos de novos temas que ndo tenham sido incluidos em
tempo do envio da pauta aos membros serd votado se o plenario aprova ou
nao a inclusdo do novo ponto de pauta. Caso negativo entrard na pauta da

reunido ordinaria subsequente ou de uma reunido extraordinaria.
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Art. 24. A pauta da reunidao ordinaria constara de:

a) ordem do dia, constando dos temas previamente definidos e preparados;

b) informes dos integrantes do Conselho e apresentagéo de temas relevantes
para o conhecimento da plenaria;

c) deliberacbes e recomendacdes;

d) encerramento.

8 1° A definicdo da ordem do dia seré efetuada de forma conjunta e a partir dos
temas propostos pelas Camaras Técnicas ou pelos membros do Coepe.

8§ 2° Excepcionalmente, poderéo ser incluidos temas para discussdo na ordem
do dia néo previstos nos termos do paragrafo anterior, desde que haja

consenso entre 0s membros.

Art. 25. As reunides do Coepe terdo as seguintes rotinas para ordenamento de
seus trabalhos:

| - as matérias pautadas, apds o0 processo de exame preparatorio pelas
Camaras Técnicas, serdo apresentadas em meio eletrénico, destacando-se os
pontos essenciais, seguindo a discusséao e votacao;

Il - as reunides do Coepe serdo lavradas em atas a serem arquivadas em
Processo SEI préprio e que devem traduzir as discussbes ocorridas, as

deliberacdes, os informes e o registro dos participantes.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente

Regimento Interno seréo esclarecidas pelo Plenéario do Coepe.

Art. 27. O presente Regimento entrara em vigor na data de sua aprovacéo pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, ficando revogadas as disposicdes

em contrario.

Brasilia, 08 de novembro de 2024

Aprovado na 32 Reunido Ordinaria
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