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ORDEM DE SERVICO N° 02, DE 30 DE JUNHO DE 2022

A DIRETORA DA ESCOLA DE APERFEICOAMENTO DO SUS - EAPSUS, no uso das atribuigdes que lhe confere o
artigo 5, inciso X, do Regimento interno da Escola, publicado no DODF pela Ordem de servigo n° 98, de 10 de
dezembro de 2014; considerando que a Escola, tem como uma de suas atribuicdes promover agdes de educacao
em saude aos profissionais da Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal; considerando a Portaria SES n°
140, de 20 de marco de 2017, que regulamenta a emissao de certificados, resolve:

Art. 10 Disciplinar a emissdo de Certificados e Declaragdes no émbito da Escola de Aperfeicoamento do Sistema
Unico de Saude - EAPSUS/FEPECS/SES-DF, na forma do Anexo Unico.

Art. 20 Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagao.
ADRIANA PEDERNEIRAS REBELO DA SILVA
ANEXO UNICO
DO CONCEITO E OBJETIVO

Art. 10 Serao certificadas e/ou emitidas declaracbes para as agdes educativas desenvolvidas pela Escola, ou em
parceria, na modalidade presencial, hibrida ou de Ensino a Distancia - EAD, de acordo com a legislagdo vigente e
com os critérios estabelecidos no projeto da acao educativa.

Art. 2° Para efeito desta Ordem de Servico consideram-se:

1. Acao educativa: processo de ensino-aprendizagem sistematizado no projeto de acao educativa, com o objetivo
de aprimoramento profissional, capacitacao, atualizacao ou equivalente, aprovado pela EAPSUS.

2. Coordenador: pessoa responsavel por planejar, gerenciar, acompanhar e executar a agao educativa.

3. Assessor pedagdgico ou técnico: pessoa responsavel por elaborar e/ou participar da elaboragdo do projeto da
acao educativa.

4. Instrutor/facilitador: pessoa responsavel por ministrar os temas e sistematizar os conhecimentos na facilitacao
do processo de ensino-aprendizagem.

5. Moderador/mediador: pessoa responsavel por conduzir a discussao em grupo, painel ou mesa-redonda.

6. Palestrante: pessoa responsavel pela exposicdo de assunto informativo, técnico e/ou cientifico, de seu
conhecimento.

7. Participante: integrante da acao educativa.
DA EMISSAO E REGISTRO

Art. 30 E responsabilidade da Secretaria de Cursos e de Integracdo Ensino-Servico - SCI/EAPSUS a emissdo de
declaracdo e o registro e a emissao dos certificados impressos ou disponibilizados por meio do Sistema Eletronico
de Informac0es - SEI. Os certificados e as declaracdes dos cursos realizados na plataforma EAD da EAPSUS serao
emitidos, por esta plataforma, de acordo com os critérios de certificacdo pré-estabelecidos em cada projeto de
acao educativa.

Paragrafo Unico: O registro de certificados obedecera ao disposto no Artigo 5° da Portaria n® 140, de 20 de
marco de 2017 e alteracoes.

I. O preenchimento de relatorio final da agdo educativa é condicao indispensavel para certificacao pela Secretaria
de Cursos de Integragao Ensino-Servico - SCI/EAPSUS.

II. Os certificados e as declaracdes devem ser confeccionados em modelo padrao da EAPSUS, admitindo-se,
excepcionalmente, a logomarca das Instituicdes parceiras nas agdes educativas, apds autorizacdo da Diretoria da


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/%20~/
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/%20~/
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/DetalhesDeNorma.aspx?id_norma=6909744acf6d4e97a070f01c8ed82bf0
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/01a5d44d3572416cbaa00c366f58e337/ses_prt_140_2017.html
https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/01a5d44d3572416cbaa00c366f58e337/ses_prt_140_2017.html

EAPSUS.

III. Nao serao emitidos certificados para atuagao simultdnea como coordenador, assessor pedagdgico ou técnico
e participante, na mesma acao educativa.

IV. Serao emitidos certificados para os participantes das acdes educativas cuja carga horaria seja igual ou
superior a 20 horas, salvo excegdes aprovadas pela Diretoria da EAPSUS.

§ 1° As funcdes de coordenador, assessor pedagdgico ou técnico, instrutor/facilitador, moderador/mediador,
palestrante serdao certificadas de acordo com a carga horaria de sua atuagdo, pactuada no projeto da acao
educativa.

§ 20 Os profissionais lotados na Escola de Aperfeicoamento do SUS nao receberao certificado para atuar na
condicdo de coordenador e assessor pedagdgico ou técnico.

Art. 49 A emissdao de segunda via do certificado devera obedecer ao disposto na Instrucdo n® 24, de 30 de
setembro de 2008, publicada no DODF do dia 17/10/2008.

Art. 59 A emissao de certificados e declaragdes de supervisor, preceptor e treinando em servico devem seguir 0s
critérios estabelecidos em suas Portarias especificas.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 6° Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria da EAPSUS/FEPECS.
Art. 70 Esta Ordem de servico entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 8° Revogam-se a Ordem de Servico n® 03 publicada em 20/01/2020 e as demais disposicoes em contrario.

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n° 140, secao 1, 2 e 3 de 27/07/2022 p. 9, col. 2
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