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Seja muito bem-vindo(a) a
ESPDF!

Vocé agora faz parte da Escola de Saude

Plblica do Distrito Federal (ESPDF),

mantida pela Fundagao de Ensino e

Pesquisa em Ciéncias da Saude

(FEPECS) e vinculada a Secretaria de

Estado de Saude do Distrito Federal = IDENTIFICAGAO INSTITUCIONAL

(SES/DF). SES-DF: FEPECS (CNPJ

A Coordenacgao de Ensino Técnico 04.287.092/0001-93)

(CETEC) tem como nobre missao Criacg3o: Decreton®45.950/2024
preparar vocé para o exercicio

. L. — ) COd.INEP: 53002121
profissional ético, técnico e humanizado,

fortalecendo diretamente o Sistema Sede: SMHN Quadra 03, Conjunto A,

Unico de Satide (SUS) do Distrito Bloco O1- AsaNorte, Brasilia-DF

Federal. Publico: Cursos Técnicos Subsequentes
em Saude

@ Este Manual é o seu guia
essencial! Aquivocé encontrara, em
linguagem direta e transparente,
tudo sobre seus direitos, deveres,
regras de frequéncia, critérios de
aprovagao, prazos da Secretariae a
conduta ética esperada nos servigos
de saude.
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Governancga & Suporte

Quem é Quem na Sua Vida Escolar

Para garantir que sua trajetdria acontega com tranquilidade, conhega a equipe responsavel por cada
etapa dasuaformacao e saiba a quemrecorrer quando precisar:

Dire¢do-Geral

ESPDF
Direcao superior
administrativa e
institucional da
Escola,
responsavel
pelas diretrizes
e
homologacdes
de atos.

Secretaria
Académica

Registros

Oficiais
Coordenaos
registros
oficiais,
escrituracao,
requerimentos
via SEI/GDF,
aproveitamento
de estudose
diplomas.

CETEC

Coordenagao de
Ensino Técnico

Coordena

institucionalmente

as politicas,
planosde cursoe
aqualidade da
Educacao
Profissional
Técnicano SUS.

Secretaria
Escolar

Atendimento ao

Aluno
Emissdao de
declaragoes,
carteirinhas,
historicos,
trancamento,
lancamento de
notas e controle
de frequéncia.

Geréncia &
Nucleo

GET /NET
Execucgéao
operacional e
técnicado
cotidiano dos
cursos, suporte
pedagdgicoe
alocagaode
recursos nos
laboratodrios.

Docentes &
Preceptores

Teoria & Pratica

Professores
conduzema
teoriae
simulagoes.
Preceptorese
tutores orientam
vocé dentrodos
hospitais e UBS
do SUS.

Coordenacdo
de Curso

Ponto Focaldo

Aluno
Seuelo
pedagogico
direto!
Acompanha
turmas, planos
de ensino,
reposicoes de
aulae mediacao
com
professores.

(g )]

Lideres de
Turma

Representacao

Discente
Eleitosacada
madulo para
representara
turmajunto a
coordenacao,
apresentar
sugestoese
fortalecero
didlogo.
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Como Funciona o Seu Curso Técnico

# Modalidade Subsequente &

Requisito de Idade

Os cursos técnicos da ESPDF séao
presenciais e ofertados naforma
subsequente, destinados aquemja

concluiu o Ensino Médio.

Regrados 18 Anos (Art. 99,
L Il): Parainiciaro Médulo I, o
discente deve ter18 anos
completos, emrazao do
inicio das atividades praticas
assistenciais e estagiosem
servigos de saude darede

publica.

Organizagao Curricular

Estrutura Modular e Articulagdo

Os cursos sao organizados em etapas ou
maodulos semestrais comitinerario

progressivo:

e Modulo I (Integrativo/Comum):
Fundamentos cientificos, éticos e

biologicos essenciais atodas as

profissdes da saude.
e Modulos Especificos: Aprofundamento

profissionalizante técnico e habilidades

laboratoriais da sua habilitagéo.
e Estagio Curricular Obrigatério (ECO /

PPS): Formacao praticaimersiva e direta

nos cenarios reais do SUS.

@ Os 4 Cendrios de Aprendizagem do Seu Curso

.
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1. Salade Aula

Debates tedricos,
metodologias
ativas,
contextualizagéo
de casosclinicose
politicas do SUS.

.

2. AVA / Moodle
(ANP)

Ambiente Virtual
para Atividades
Nao Presenciais
complementares
e materiais
didaticos oficiais.

.

3. Laboratorios

Praticas simuladas
commanequins,
pecgas
anatomicas,
microscopiae
protocolos de
biosseguranca.

4. Cenarios SUS

Estagioem
hospitais
regionais,
policlinicas, CAPS
eUBScom
supervisao
continuade
preceptores.
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Sobre a Frequéncia Escolar

Art. 52,55 e 59 do Regimento

{1l Percentuais Minimos de Frequéncia para Aprovacgdo

Na formagao técnica para a saude, a presencga e a vivéncia pratica sao insubstituiveis para a

seguranca do paciente e o exercicio profissional responsavel.

4 N\ N\
AULAS TEORICAS PRATICA & ESTAGIO (ECO & PPS)
E ANP LABORATORIO
715% 100% 100%
(- (- (.
Carga horaria tedrica Presenca obrigatoria
emsaladeaulae emtodas as aulas : :
participagao nas praticas laboratoriais : Cumplrlmer:wto pre§enﬁlsls
Atividades Nao e simulagdes. '”t,‘fl?ra e,mt cr>1§p|'tta|sed '
Presenciais (ANP) no Auséncias exigem b ao(ejm? Tt PO eset,e. |
AVAMoodle. reposigao autorizada. abonodefaltas em estagio:
Minimo Exigido por Integralidade
Lei Obrigatdria Servigo Real no SUS
\_ J /

ATENGAO MAXIMA: NAO EXISTE ABONO DE FALTAS NO ESTAGIO! (Art. 59)

Mesmo com atestado meédico aceito pela Secretaria Académica, todae
qualquer falta justificada em campo de estagio ou laboratorio devera ser
integralmente reposta. O limite regimental de até 25% de auséncias
justificadas define apenas o teto maximo que pode serreposto, e nuncauma
margem de tolerancia ou dispensa! Discente que ndo integralizar 100% da
carga horaria pratica até o fim do periodo sera considerado reprovado na

Unidade Curricular.

Roteiro Pratico: O que fazer se vocé precisou se ausentar?

Obtenhao Protocole na Comunique o Cumpra a Reposi¢do
Comprovante Secretaria Professor Execute o plano de
Atestado médico Envie o requerimento Informe reposicao

formal, declaragao supervisionada

elaborado pelo

coma imediatamente ao
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deinternacao,
licengca-maternidade
ou convocagao
judicial oficial.

Documento Legivel
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documentacao
anexada a Secretaria
Académica

(presencial ouvia
SEI-GDF).

Prazo: até 5 dias
uteis

docenteou
preceptorda
Unidade Curricular
sobre ajustificativa
protocolada.

Alinhamento
Pedagdgico

professor/preceptor
e aprovado pela
Coordenacao.

100% Carga
Cumprida

ATENGAO: REITERADAS FALTAS AS AULAS PODEM LEVAR A PERDA DO PASSE LIVRE

ESTUDANTIL!
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Critérios de Avaliagdo e Aprovagdo

MEDIA MiNIMA PARA APROVAGAO

1,0

EM CADA UNIDADE CURRICULAR

Escalanuméricade 0,0 a10,0 baseadano
dominio de competéncias tedricas e
praticas.
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APROVADO

REPROVADO

Art. 50 a 54 do Regimento

Média Final
entre7,0e
10,0 +
Frequéncia
Regular

O estudante
demonstrou
pleno dominio
dos
conhecimentos
tedricos,
habilidades
técnicase
postura ética
exigidos parao
exercicio
profissional.

Média Final
entre0,0e
6,99E/0U
Frequéncia
Insuficiente
O discente nao
atingiu os
critérios
minimos de
desempenho
e/ou
descumpriu os
percentuais
obrigatoérios de
presenca
(reprovagao
automatica).
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> Instrumentos Avaliativos
Diversificados

A avaliagao na ESPDF é continua, formativa e
somativa, contemplando:

e AvaliagOes tedricas escritas e estudos de
caso clinico;

e Avaliagdes praticas de habilidades em
laboratdrio e simulacéo;

e Portfdlios, relatdrios de estagio e
apresentagado de seminarios;

e Postura ética, trabalho emequipe e
observancia de biosseguranga.
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©® Avaliacdo em Segunda Chamada
(Art. 54)

Sevocé esteve comprovadamente
impedido de realizar uma prova agendada
por motivo legal (doencga, gestacao, luto
familiar ou compromisso oficial):

(
%% Prazo Impreterivel: Protocole
requerimento na Secretaria Académica
em até 5 (cinco) dias Uteis apds a datada
avaliagéo perdida, anexando o
atestado/comprovante legal. A auséncia
néo justificada no prazo acarretara nota
zero (0,0).
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Critérios de Recuperac¢do da

Aprendizagem
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Art.73a80do
Regimento

Arecuperagao da aprendizagem é direito do discente e dever pedagdgico dainstituicao. O objetivo
€ assegurar a consolidacao das competéncias indispensaveis para o cuidado em saude.

1. Recuperacdo Continua (Paralela)

Durante o Periodo Letivo

Desenvolvida ao longo de todo o mdédulo
letivo, integrada as aulas cotidianas. O
docenteidentifica fragilidades de
aprendizagem e adota estratégias
diversificadas:

e Retomadade conteudos e competéncias
ndo consolidadas;

e Estudosdirigidosindividuais e exercicios
praticos adicionais;

e Novas oportunidades pedagodgicas
registradas no didrio de classe.

2. Recuperacdo Final

Ao Término da Unidade Curricular

Etapa Unica e conclusivarealizada ao
encerramento da Unidade Curricular:

e Quemtemdireito? O discente que atingiu
afrequéncia minima exigida (75% na teoria
e100% nas praticas), mas obteve média
finalinferiora7,0;

e CalculodaNota: Anotaobtidana
Recuperacao Final substitui a média
tedrica anterior caso seja superior,
recalculando-se a Média Definitiva;

e Atingindomédia > 7,0 apdsa
recuperagao, o discente é aprovado.

REGRA IMPORTANTE SOBRE A RECUPERAGAO FINAL (Art. 74, §1°)

A Recuperacao Finalincide estritamente sobre os conteudos e competéncias
tedricas/cognitivas. Ela NAO substitui a obrigatoriedade de cumprimento presencial
de 100% da carga horaria pratica de laboratério, simulagao ou Estagio Curricular
Obrigatodrio. O aluno reprovado por falta ndo tem direito arecuperacgéao final!
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P el e e e e e e e e e e e e e

Progressao Parcial em Regime de

Dependéncia

Como Funciona a Dependéncia?

O discente que nao obtiver aprovacao em
até1(uma) Unidade Curricular apds a
recuperacgao final podera progredir para o
maodulo seguinte, ficando obrigado a cursar
acomponente pendente emregime de
dependéncia.

Modalidades de oferta da dependéncia:

e Reofertaem turma posterior no periodo
letivo seguinte;

e Turmaespecial organizada pela ESPDF;

o Atividades orientadas com avaliagao
obrigatoriamente presencial.

Manual do Aluno - Ensino Técnico | ESPDF - FEPECS

Art.70do
Regimento

Reprovagdo em 2 ou Mais Matérias

O discente reprovado em 2 (duas) ou mais
Unidades Curriculares no mesmo modulo
NAO fara jus ao regime de dependéncia.

Nesse caso, o estudante é considerado
retido e devera cursar integralmente o
maodulo correspondente em nova oferta
académicaregular.

Retengao no Médulo

ATENCAO: AS 5 DISCIPLINAS DO MODULO | QUE NAO ADMITEM

@ DEPENDENCIA!

Conforme o Art. 70, § 3° do Regimento, as seguintes Unidades Curriculares sao pré-requisitos

estruturantes e sua aprovagao € obrigatodria para cursar o Médulo Il:

1. Anatomia e
Fisiologia

X

¥ 4.Eticaem Saude X

¥ 2.Biosseguranga X

3. Microbiologiae
Parasitologia

5. SUS e Saude
Publica

Atencao: Se o estudante forreprovado em qualquer uma dessas 5 componentes (mesmo que seja
apenas em ldisciplina), ele ndo podera avangar ao Médulo Il em dependéncia, por envolverem a
segurancga bioldgica e aintegridade de pacientes em hospitais. Devera refazer a disciplina antes de

prossequir.

e o = e = e e e e e e e e e e e e e e e e = e S e e e e e e e e em e e e e e
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Processos Especiais de Avaliagdo da Art 60472 do

Aprendizagem

Aproveitamento de Estudos (Art. 65a
67)

Reconhecimento de competénciase
saberes desenvolvidos anteriormente pelo
discente para dispensa de componentes
tedricos correlatos (formagao técnica
prévia, FIC, graduacdo em saude ou
formacdes como ASB e AENF).

Prazos Regimentais de Solicitagao:

e Modulol: até 10 dias antes doinicio ou
até 20 dias letivos apds oinicio;

o Modulosllelll: até 20 dias antes do
inicio do mddulo;

» Ingressantes por transferéncia: até 20
dias letivos da matricula.

Registro: Consta no historico escolar
como "Dispensa por Aproveitamento
de Estudos", sem nota numérica e sem
impactar a média.

Regimento

Certificagdo por Competéncia (Art. 71)

Reconhecimento formal de saberes e
habilidades acumulados por profissionais
que ja atuam no setor saude sem habilitagdo
técnica formalizada.

sz Condigao Legal Estrita: A expedicao
direta de diploma porcompeténcia sem
cursoregular ficacondicionada a
credenciamento e autorizagao
especificaconcedida pelo Conselho de
Educacgao do DF (CEDF).

Enguanto ndo houver esse ato
autorizativo do CEDF, a avaliagcdo de
competéncias aplica-se somente a
alunos ja matriculados na ESPDF para
fins de aproveitamento de disciplinas
tedricas, ndo dispensando as praticas.

4 Atendimento em Regime de Estudo Domiciliar (Art. 60 a 63)

Garante acompanhamento pedagogico ao discente impossibilitado de frequentar aulas
presenciais por periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias consecutivos, por motivo de salde ou
licenga-gestante/puerpério formalmente comprovados porlaudo médico.

Como Funciona:

O corpo docente elaboraumPlano de
Estudos Individualizado com tarefas e
cronograma especial, comrequerimento
protocolado na Secretariaem até 5 dias
uteis.

Vedacgao Absoluta para Praticas:
O regime domiciliaraplica-se
exclusivamente a componentes teoricos.

Praticas de laboratdrio e estagio exigem
cumprimento presencial posterior.
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Vida Académica e Procedimentos da Art 1014139 do

Secretaria

Regimento

Trancamento de Matricula (Art. 101a
106)

Suspensao temporaria formal do vinculo
académico, preservando todas as
disciplinas e notas ja concluidas com
aproveitamento.

» Requisito Geral: Ter concluido no
minimo 30% da carga horaria total do
curso;

» Excegdesaos 30%: Problemas graves
de saude, gestagao/puerpério ou
motivo de forga maior
documentalmente justificados;

» Validade: Valido por até 28 meses a
partir do deferimento;

» Destrancamento: Requerimento formal
na Secretaria pararetorno em moédulo
compativel, sujeito a existéncia de
turma e vagas;

e Atencgao: Trancamento é temporario.
Cancelamento é a desisténcia definitiva
do curso!

Abandono de Curso e Desligamento
(Art.107)

Configura-se quando o estudante se
ausenta de forma continuada das
atividades académicas por25% ou mais da
carga horaria semjustificativalegal e sem
tersolicitado trancamento.

Rito Oficial de Desligamento:

1. ASecretaria Académica envia
notificagao formal ao e-mail/endereco
cadastrado;

2. O aluno tem o prazo de 10 (dez) dias
uteis para se manifestar e regularizar sua
situagao;

3.Sem manifestagado, a Diregdo da ESPDF
emite ato motivado de desligamento
administrativo (com direito arecurso em
5 dias Uteis).
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Troca de Turno e Turma (Art. 108 a 116)

Possivel quando houver vagas disponiveis
no turno/turma pretendida e plena
compatibilidade curricular:

» Requerimento protocolado até 10 dias antes
doinicio do médulo;

o Trocade turma permitida preferencialmente
apos aconclusdo do Moédulo lintegrativo;

e Depende de parecerda Coordenacao de
Curso e homologagao da CETEC.

Diplomas e Certificados (Art. 133 a 139)

Apds a conclusdo com éxito de todas as
Unidades Curriculares tedricas, laboratoriais
e de estagio:

¢ Registro oficial no SISTEC (MEC) garantindo
validade nacional do diploma técnico;

« Homologacao no Conselho de Educacao do
DF (CEDF);

e Publicacdo de concluintes no Diario Oficial
(DODF) comrespeito estrito a LGPD.
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Caodigo de Convivéncia, Etica & Art 140 8156 do

Seguranca no SUS

Regimento

@ IMPORTANTE: TOLERANCIA ZERO PARA QUEBRA DE SIGILO (Art. 144,
VII)

E terminantemente PROIBIDO fotografar, filmar, gravar audio ou divulgar em redes sociais

(WhatsApp, Instagram, TikTok, etc.) pacientes, prontuarios, atendimentos, procedimentos
médicos ou ambientes assistenciais dos hospitais e UBS. Essa conduta viola a dignidade
humana, o Codigo de Etica Profissional e a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lein®
13.709/2018), configurando infragao gravissima passivel de desligamento sumario e denuncia as

autoridades policiais € judiciais!

Seus Compromissos e Deveres

- (Art.143)

J Tratarcomurbanidade, respeito e empatia
pacientes, servidores, colegas e
professores;

J Usarcrachadeidentificagdo discente
visivel, jaleco limpo e EPIs obrigatdérios nos
laboratdrios e cenarios de saude;

J Respeitarrigorosamente a pontualidade e
assiduidade nos plantdes e aulas;

J Guardarsigilo absoluto sobre dados
clinicos e prontuarios que tiver
conhecimento;

v Cuidarzelosamente dasinstalagdes,

manequins, simuladores e materiais
didaticos da ESPDF.

Vedacoes Absolutas (Art. 144 e
154)

Gravar ou postarimagens de pacientes ou
cenarios de pratica sem autorizagao;

Executar procedimentos invasivos em
pacientes sem supervisdo direta do
preceptor;

Praticar plagio em trabalhos ou fraudes
em avaliagbes escolares;

Consumir ou portar bebidas alcodlicas e
substanciasilicitas na escola ounos
estagios;

Qualquer forma de discriminagéao,
assédio moral, bullying, violéncia verbal ou
fisica.

Escala de San¢6es Disciplinares e Direito de Defesa (Art. 148 a 150)

FaltaLeve Falta Media
Adverténcia verbal e Adverténcia escrita
orientagéo registrada nos
pedagogica assentamentos
formativa. escolares.

Falta Grave Falta Gravissima
Suspensdode Desligamento
atividades disciplinar formal do
académicas poratéb curso e daESPDF.
dias letivos.
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., Garantia Constitucional de Ampla Defesa (Art. 149)

Nenhuma sancgao disciplinar sera aplicada de forma arbitraria! Todo processo € autuado
formalmente no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI/GDF), garantindo ao discente o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentagao de defesa prévia e o mesmo prazo
parainterposigado de recurso administrativo a Diregao-Geral com efeito suspensivo.
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Painel Rapido de Prazos Decisivos &

Contatos

Consulta
Imediata

Fique atento aos prazos regimentais para nao perder seus direitos académicos:

PRAZO REGIMENTAL

PROCEDIMENTO ACADEMICO

ONDE SOLICITAR / COMO

Até 5 dias Uteis

Até 5 dias Uteis

Até 5 dias Uteis

Até 5 dias Uteis

Até 10 dias Uteis

Até 10 dias antes

Até 10 a 20 dias

Até 28 meses

Justificativa de auséncias e atestados
médicos

Requerimento de Avaliagao em Segunda
Chamada

Requerimento de Regime de Estudo
Domiciliar (= 15 dias)

Apresentagao de Defesa Prévia ou
Recurso Disciplinar

Resposta a Notificagao de Abandono de
Curso

Solicitagao de Troca de Turno ou Trocade
Turma

Requerimento de Dispensa por
Aproveitamento de Estudos

Prazo Maximo de Validade do
Trancamento de Matricula

(&) Acessibilidade, Inclusdo e PEI (Art. 98)

Secretaria Académica
(comprovante anexo)

Secretaria Académica
apos adatadaprova

Secretaria Académicacom
laudo médico

Via SEI-GDF direcionado a
Comissao/Diregao

Secretaria Académica para
regularizacado imediata

Secretaria Académica
antes doinicio do modulo

Secretaria Académicacom
historico e ementas

Garante direito deretorno
preservando aprovacoes

A ESPDF assegura condicdes plenas de acessibilidade e igualdade a estudantes com deficiéncia,
Transtorno do Espectro Autista (TEA) ou altas habilidades/superdotagao, mediante a elaboragao
colaborativa do Plano Educacional Individualizado (PEIl), pactuado entre o estudante, equipe
docente e apoio pedagdgico, comrevisao continuada a cada periodo letivo.
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ESCOLA DE SAUDE PUBLICA DO
DISTRITO FEDERAL (ESPDF)

Unidade administrativa de ensino mantida pela
Fundagao de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da
Saude (FEPECS), vinculada a Secretaria de
Estado de Saude do Distrito Federal (SES/DF).

Formando profissionais técnicos de exceléncia
para aconsolidagao do SUS.

© 2026 ESPDF / FEPECS / SES-DF -
Todos os direitos reservados.

LOCALIZAGCAOE
CONTATO

® SetorMédico
Hospitalar Norte
(SMHN), Quadra 03,
Conjunto A, Bloco O1-
Edificio FEPECS

Asa Norte, Brasilia - DF
e CEP:70.710-100

R, Coordenacdo de
Ensino Técnico (CETEC)

Manual do Aluno - Ensino Técnico | ESPDF - FEPECS

CANAIS DIGITAIS

@ Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA)

&4 Sistema Eletronico

de Informacodes (SEl-
GDF)

Iy Bibliotecae
Laboratdrios Didaticos

& Credenciamento:
Conselho de Educagao
do DF (CEDF)

Documento fundamentado no Regimento Escolar da Educagéao
Profissional Técnica de Nivel Médio (Setembro/2026).
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